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Ubungsinhalte

4} Formatvorlagen erzeugen und zuordnen
4} Formatvorlagen andern

Aufgabe
e Bearbeiten Sie das Dokument 02_Formatvorlagen_Vorname.docx, so dass es so formatiert
wird wie im Muster.
o Alle Absatze sind den entsprechenden Formatvorlagen zugewiesen.
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Formatierung des markierten
Textes
Standard |
- . . ; Alles markieren
B Geschaftsberichtq
R Neue Formatvorlage
- Auch-die-Verkaufe-des-Maonats-Marz-reflektieren-die-Tendenz zu-steigenden-Umsatzen-in-diesem-Vierteljahr.-
~ Erstmals-in-diesem-Jahr-haben-wir-das-Soll-Uberschritten:{ Waihlen Sie eine Formatierung
- " Revidierte-Aufsteflung-der-Marktanteifeq| Formatierung ldschen -
o
z Aufgrund-derverbesserten-Verkaufsresultate-im-letzten- Monatin-Region-4-und-entsprechender-Vorhersagen « Aufzahlungszeichen 1
- fir-Region® -sehen-wir-nun-fir-das-Jahresende- ein- Gesamtvolumen-von- 1000- Einheiten- pro-Monat-voraus -
v Damit-steht- Zuckerint-Schokolade-an-erster-Stellel| ) .
- Firmenschrifizug a
- Die- Umsatzsteigerung: unserer Konkurrenten- diirfte- die- Halfte- unserer voraussichtlichen- Steigerung: nicht
w Uberschreiten.- Dank- unserer- ausgedehnten- Werhekampagne- im- Siden: rechnen- wir- dort bis- Ende- des: Standard Il
- Jahres mit einem-Marktanteil-jon- annahernd- 50%. Im-Norden- und-im-Westen-sollten-die- Zuwachsraten derm:
- allgemeinen- Trend- entsprechend- ausfallen.- Fir- die- Ostregion- hingegen- envarten- wir- etwas- weniger- gute: . .
: Resultate.q Uberschrift 1 «
N " Neue-Strategieq| Uberschrift2 1
; * = Am- 5. Marz- wurde- der- Verkaufsabteilung- und- dem stellvertretenden- Geschéftsfihrer von- Zuckerhut Uberschrift 3 1
- Schokolade: ein- Vorschlag zur- Ausweitung- unserer Tatigkeit: auf- intemationale: Markte: unterbreitet -
N Dieser Vorschlag-wurde- angenommen.- Nahere- Angahen- finden- Sie-im-Weibuch- von- Paul- Brach- mit-
- dem-Titel"Neue-Auslandsmarkte"
- « - Wir schlagen vor, in- jeder Region- individuelle- Sommerkataloge,: in- der Aufmachung: ahnlich- wie- der
= Frihjahrskatalog-der-Region-4,zu-verteilen.{
a - Neue-Pmdukteﬂ
- Der Marzkatalog- von- Zuckerhut Schokolade: enthalt: die- Einfihrung: von: zwei- neuen- Schokoladen- fir-
& Feinschmecker:{
z « - "Unser-Luxus-Sortiment.-Beste-Qualitat, mit-den-beliebten-exotischen-Zutaten."| B
? + = Schokolade-fir-alle:"Einfaches-Rezept-und-einfache-Verpackung:-Schmeckt ganz-einfach-leckerly Py
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